UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAM ANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:1024/QD-UBND Tam Anh, ngay 23 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chitc, hoat dong caa
Trang thong tin dién tir, Pai truyen thanh, kénh Zalo OA x4 Tam Anh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAM ANH

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;
Lugt Cong nghé théng tin ngay 29/6/2006;

Ludt B&o chi sé 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016:

Lugt Giao dich dién tur ngay 22/6/2023;

Can cir Nghi dinh s6 09/2017/NP-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét vé viéc phdt ngoén va cung cdp théng tin cho bdo chi cia co
quan hanh chinh nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 47/2020/NP-CP ngay 09/04/2020 cua Chinh phu vé
qudan ly, ket noi va chia sé dir liéu so cua co quan nha nuoc;
Can cir Nghj dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cia Chinh phu quy

dinh vé viéc cung cdp thdng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha
nwoc trén moi truong mang;

_ Can cir Nghi dinh s6 147/2024/NP-CP ngay 09/11/2024 cua Chinh phu

ve viéc quan ly, cung cap, sw dung Internet va thdng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh so 49/2024/ND-CP ngay 10/05/2024 cua Chinh phu
Quy dinh vé hoat dong thong tin co so;

Can cir Thong tw $6 12/2022/TT-BTTTT pgéy 12/08/2022 cua B¢ truong
Bo Thdng tin va Truyen thong Quy dinh chi tiet va huéng dan mét so dieu cua
Ngh; dinh so 85/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 cua Chinh phu vé bao dam an
toan h¢ thong théng tin theo cap do;

Can cir Thong te s 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B trueng
Bg Thong tin va Truyeén thdng quy dinh cau tric, bo cuc, yéu cau ky thugt cho
cong thong tin dién tw va trang thong tin dién tw Cua co quan nha nuoc,

Can cit Quyét dinh s6 15/2019/0P-UBND ngay 18/2/2019 ciia UBND TP
Ba Nang veé che do nhudn but, thu lao doi véi cong, trang thong tin dién tir va
hé thong dai truyén thanh co so cua thanh pho Pa Nang;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-09-2017-nd-cp-phat-ngon-cung-cap-thong-tin-cho-bao-chi-cua-cac-co-quan-hanh-chinh-nha-nuoc-320096.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-49-2024-nd-cp-hoat-dong-thong-tin-co-so-609462.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-12-2022-tt-btttt-huong-dan-nghi-dinh-85-2016-nd-cp-an-toan-he-thong-thong-tin-526291.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-85-2016-nd-cp-bao-dam-an-toan-he-thong-thong-tin-theo-cap-do-317475.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-22-2023-tt-btttt-cau-truc-bo-cuc-yeu-cau-ky-thuat-cho-cong-thong-tin-dien-tu-602088.aspx
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Can cir Quyét dinh sé 880 /OD-UBND ngay25/9/2025 cia UBND x& Tam
Anh vé thanh Idp Ban Bién tdp va Té gilp viéc Trang théng tin dién tir, Pai
truyén thanh, kénh Zalo OA xa Tam Anh.

Theo dé nghi ciia Trwong phong Van héa - X& héi x& Tam Anh tai To
trinh sé 63/TTr-VHXH ngay 23/10/2025 vé viéc dé nghi Ban hanh Quy ché té
chirc, hoat dong cua Trang théng tin dién tir, Pdi truyén thanh, kénh Zalo OA xa
Tam Anh.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché to chiic, hoat dong
cua Trang thong tin dién tu, Pai truyen thanh, Kénh zalo OA x& Tam Anh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND&UBND, Ban bién tap va To gilp viéc
Trang thong tin di¢n tur, Dai truyén thanh, Kénh Zalo OA xa, cac co quan, don
vi va cac. to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.. (e

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- TT. Bang iy, HDND x3 (b/c);
- Luu: VT, VHXH.

Tréan Vin Truong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAM ANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
] QUY CHE ‘
To chikc va hoat dgng cia Trang thong tin dién tir, Pai truyen thanh, Kénh
Zalo OA xa Tam Anh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 1024 /OD-UBND ngay 23 /10/2025
cua Chu tich UBND xa Tam Anh)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé chic niang, nhiém vy, quyén han, nguyén tac to
chuc va hoat dong cua Trang thong tin dién tir, Pai truyén thanh, Kénh Zalo OA
x& Tam Anh; trach nhiém caa Ban Bién tap, T6 gilp Viée, céac phong ban, don
vi, to chtrc va c& nhan co lién quan trong viéc cung cap, quan Iy va khai thac
thong tin.

2. Béi tugng &p dung

Quy ché nay 4ap dung ddi véi Ban Bién tap, T6 gilp viéc Trang thong tin
dién tir, Dai truyén thanh, kénh Zalo OA x& Tam Anh; cac phong chuyén mén;
c4c t6 chirc doan thé, don vi sy nghiép, doanh nghiép, ca nhan tham gia cung
cap, khai thac va sir dung dich vy caa Trang thong tin dién tir, Dai truyén thanh,
Kénh Zalo OA xa Tam Anh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Cac thuat ngir sir dung trong Quy ché nay duoc hiéu theo quy dinh cua Luat

Cong nghé théng tin, Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP va cac van ban phap luat
lién quan.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu ciaa Trang thong tin dién ti, Pai truyén
thanh, Kénh Zalo OA xa

1. Trang thong tin dién tir xa

Trang thong tin dién tr xa Tam Anh 1a noi tap hop, cung cép thdng tin chinh
thong cua Uy ban nhan dan x& trén moi truong mang; phan anh cac thong tin tong
hop vé moi mit chinh tri, kinh té, vin hoa - x& hoi, an ninh, qu0c phong... va cac
hoat dong chi dao, dleu hanh caa Bang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan,
Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam va cac to chic chinh tri xa.

a. Cung cap day du, chinh xac, cdng khai, minh bach va kip thoi cac thong
tin vé chua truong, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va
cua xa8 Tam Anh;
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b. Tuyén :[ruyén, phd bién cac van ban quy pham phap luat caa Trung uong,
cua thanh pho va cua xa;
c. Cong khai tién d¢ giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyet caa UBND x4 va cac phong chuyén mén thuéc UBND xa.
d. Quang ba hinh anh, tiém ning phat trién cua xa
e. Dia chi truy cap Cong TTDT x&: https://tamanh.danang.gov.vn

2. Pai truyén thanh xa

a. Cung cap, pho bién thong tin thiét yéu dén nguoi dan bang tiéng Viét,
tiéng dan tdc thiéu so tai dia phuong.

b.Théng tin ndi dung tra 15i ctia co quan, t6 chtrc, ca nhan c6 thim quyén dbi
vo1 thong tin phan anh ctia nguoi dan phu hop véi tinh chat, yéu cau cua noi
dung thong tin phat trén dai truyén thanh.

3. Kénh Zalo OA:

La kénh théng tin giup UBND x& tuyén truyen cho nguoi dan vé cac cha
trwong chinh sach, ché d6 an sinh x4 hoi, bao hiém x4 hoi, tinh hinh trén dia ban
mot cach nhanh chong, ngoal ra giup nguoi dan phan anh, klen nghi voi chinh
quyén mot cach dé dang vé cac van dé phat sinh can giai quyét trong cudc séng

hang ngay.

) ~ Chuong I ) ]
THONG TIN CUNG CAP TREN TRANG THONG TIN PIEN TU,
TRUYEN THANH, KENH ZALO OA CUA XA

Piéu 4. Hinh thirc thé hién, thong tin chii yéu
1. Hinh thérc thé hién

a) Noi dung théng tin trén Trang thong tin dién tir x4 Tam Anh dugc thé
hién dudi dang: Van ban, am thanh, hinh anh, video, do hoa...

b) N6i dung thong tin trén Pai truyén thanh xa Tam Anh dugc thé hién dudi
dang: san xuét va phat cac chuong trinh phéat thanh do dai truyén thanh tu san xuét;
phat cac thong béo cua cap uy, chinh quyén dia phuong. Phat cac chuong trinh phat
thanh cua cap trén san xuat theo khung gio, lich phat song dinh ky hoac trong truong
hop khan cap do cap trén quyét dinh.

c) Noi dung thong tin trén Kénh Zalo OA xa Tam Anh dugc thé hién duéi
dang: Van ban, am thanh, hinh anh, video,...

2. Théng tin cha yéu:

- Cac thong tin chu yéu quy dinh tai Diéu 28 Luat Cong ngh¢ thong tin nam
2006 va Ngh1 dinh sé 42/2022/ND-CP cua Chinh phu quy dinh Vvé Viéc cung cap
théng tin va dich vu cdng truc tuyén ciia co quan nha nude trén méi truong mang;


https://tamanh.danang.gov.vn/
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- Téng quan vé x4 Tam Anh bao gdm: Gigi thiéu vé qué huong, con nguoi
Tam Anh; lich st hinh thanh; diéu kién tu nhién; tiém ning phat trién kinh té -
x4 hoi; to chic bo may.

- Théng tin tuyén truyén, phd bién hudng dan thuc hién cac chu truong,
duong 16i cia DBang, chinh sach phap luat caa Nha nudc, cua thanh phé va caa
x& Tam Anh dén nhan dan.

- Tin tac hoat dong cua Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN va cac to
chac - chinh tri x& Tam Anh.

- Hé thdng vian ban quy pham phép luat cia Trung wong, thanh phd, xa.
- Thong tin huéng dan tha tyc hanh chinh.

- Mot s6 dich vy thong tin khac bao gom: Chuyén muyc hoi dap, tim kiém
théng tin, quang b4, thdng tin niém yet,....

- Cac thong tin khac theo theo quy dinh caa phap luat.
Piéu 5. Nguyén tic cung cap, tiép nhan thong tin

1. Thong tin cung cap trén Trang thong tin dién tw, dai truyén thanh, Kénh
Zalo OA xa phai dung véi chu truong, duong 161 cua Bang, chinh sach va phéap
luat cia Nha nudc.

2. Moi thdng tin, dich vu cung cap va truyén tai deu nham muc tiéu cong
khai, minh bach cac hoat dong cua cac cap chinh quyén dia phuong, tao diéu
kién dé cong dan, to chirc, doanh nghiép tham gia dong gop v kién.

3. Thong tin do cac co quan, don vi cung Cap?phal bao dam tinh day du,
chinh xac, kip thoi. Moi thong tin phai qua sy kiém duyét cua Ban bién tap
Trang thong tin dién tu, Dai truyén thanh va kénh Zalo OA cua xa.

4. Théng tin cung cap phai tuan thu cac quy dinh caa phép luat vé bao vé bi
mat nha nudc, bao chi, so hitu tri tué va quan ly théng tin trén Internet.

5. Viéc dang tali, t(ich dan, sir d‘ung lai thdng tin x& cua cac t6 chac, ca nhan
phai ghi rd thong tin vé tac gia, nguon caa thong tin.

6. Cong TTDT, kénh ZALO cua xa duoc bao dam hoat dong 24/24 gio tat ca
cac ngay d¢ két noi thong tin gitra co quan nha nudc véi cac to chuc, cong dan
trén moi truong mang theo quy dinh caa phap luat

Piéu 6. Hinh thirc cung cap va cap nhit thdng tin dir ligu trén Trang
thong tin dién ti, dai truyen thanh va Kénh zalo OA cta xa

1. Thong tin dit liéu do cac co quan, don vi, c& nhan gui dé ding tai 1én
Trang thong tin dién tur, dai truyén thanh, kénh zalo OA bang vin ban, m thanh,
hinh anh, video, d6 hoa... gui vé T glup viéc trugc 15 gio 00 hang ngay dé
kiém duyét va ding tai, sau thoi gian nay sé chuyén sang ngay hém sau, trir
truong hop nhiing thong tin can dang tai gap. (Qua dia chi gmail ....)
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2. Céac vin ban quy pham phap luat; cc quyét dinh; van ban chi dao diéu
hanh cua Uy ban nhan dan, 1anh ¢ao Uy ban nhan dan x&; cac thong bao két luan
cua lanh dao Uy ban nhan dan x&; cac bao cao, quy hoach, ké hoach cua x&; vin
ban stra doi, bo sung quy dinh vé tha tuc hanh chinh, ... tai muc “Noi nhdn”
trong vin ban gui phai ¢6 Trang théng tin dién tir, dai truyén thanh va kénh zalo
OA xa.

3. Céc co quan, don vi, ¢& nhan chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi dung
va tinh chinh xac cia cac thong tin da cung cap.

4. Céc co quan, don vi, to chuc, c& nhan khi cung cap thong tin, giao dich
trén Trang thong tin di¢n tu, dai truyen thanh, kénh zalo OA phai chiu su kiém
duyét cua Ban bién tap tr va cac ca nhan duoc uy quyen kiém duyét .

5. Céc thong tin, hinh anh, video sau khi duoc kiém duyét s& dang tai trén
Trang thong tin dién t, kénh OA UBND xa Tam Anh, Pai truyén thanh x& Tam
Anh va c6 thé tiép tuc duoc sir dung, dang tai trén cac kénh thdng tin chinh
théng khac cua xa (nhu Fanpage Tam Anh ngay mdi,...). Viéc chi tra nhuan bt
dbi véi tin, bai, hinh anh, video chi dugc thuc hién mot lan duy nhat; cac lan
dang tai lai trén cac kénh khac khéng phat sinh thém nhuan bat.”

Piéu 7. Yéu cau chit lwong d6i véi ndi dung da phwong tién ding tai
trén Trang thong tin dién ti, dai truyéen thanh va kénh zalo OA xa

1. Hinh anh:
Dinh dang: JPEG, PNG (uu tién PNG cho d6 hoa, logo).

Do phan giai tdi thiéu: 1280 x 720 pixel; d6i voi banner, trang chu tir 1920 x
1080 pixel tro 1én.

Dung lugng khong qua 01 MB/anh; anh phai r6 net, khong mo vd, c6 chu
thich nguon goc.

2. Am thanh:
binh dang: MP3 hoac AAC.
Téc do bit toi thiéu: 128 kbps, khuyén nghi 192 kbps.

Thoi lugng mdi file khong qua 10 phit; truong hop dai hon can chia nho
thanh nhiéu doan.

Am lugng 6n dinh, khdng re, khéng nhiéu.
3. Video
binh dang: MP4 (H.264 codec).

Do phan giai t6i thieu: HD 720p (1280 x 720 pixel), khuyén nghi Full HD
1080p (1920 x 1080 pixel).

Téc do khung hinh: 25-30 fps.
Thoi lwgng uu tién dudi 10 phat dé thuan tién theo déi va tai xudng.



4. Nguyén tic chung
Céc file da phuong tién phai dugc kiém duyét trude khi cong bd.

Khong dang tai file qua nang gay anh huong dén toc do truy cap, can nén
dung luong bang cong cu chuyén dung.

Noi dung khong chira mé dc, watermark vi pham ban quyén; phai ghi rd
nguon goc khi trich dan.

Ban Bién tap cd trach nhiém dinh ky kiém tra chat luong ndi dung da phuong
tién, yéu cau thay thé hoac go bo cac file kém chat lugng.

Diéu 8. Ngon ngir, by ma sir dung trén Trang thong tin dién ti, dai
truyen thanh va kénh zalo OA va dia chi truy cap

1. Ngon ngt chinh trinh bay thong tin trén Trang thdng tin dién ta, dai
truyén thanh va kénh Zalo OA cua x4 la tiéng Viét. Bo ma sir dung trén Trang
thong tin dién tir, kénh Zalo OA 1a bo ma tiéng Viét chuan theo quy dinh cua
phap luat hién hanh (Unicode, TCVN 6909:2001).

2. Tén mién truy cap Trang thong tin dién tir X sir dung tén mién qudc gia
Viét Nam.

bia chi truy cap cua Trang thong tin dién tir: https://tamanh.danang.gov.vn.
Trang Zalo OA: https://oa.zalo.me/manage/dashboard

biéu 9. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung Trang thong tin dién tw, dai truyén thanh va kénh Zalo OA cua
xa nham muc dich:

a. Chéng lai nha nudc Cong hoa x& hoi cha nghia Viét Nam; giy phuong hai
dén an ninh quoc gia, trat tw, an toan x& hoi; pha hoai khoi dai doan keét toan
dan; tuyén truyén chién tranh xam lugc; gay han thd, mau thuin giira cac dan
toc, Sac toc, ton gido; tuyén truyen kich dong bao luc, doi truy, toi &c, té nan x&
hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong my tuc cta dan toc.

b. Tiét 16 bi mat nha nuéc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhiing bi mat khac da duoc phap luat quy dinh.

¢. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khong, xtic pham uy tin cua to chirc, danh
du, nhan pham cua cong dan.

d. Loi dung d¢ quang ba, tuyén truyen, mua ban hang héa, dich vy thuoc
danh muc cam theo quy dinh cua phéap luat.

2. Gay roi, pha hoai h¢ thong thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan Iy,
cung cap, str dung cac dich vu va thong tin dién tir trén Internet.

3. Panh cap va st dung trai phep tai khoan, mat khau, khda mat ma, théng
tin, di liéu riéng cua cac td chirc, ca nhan trén Internet.

_4. Str dyng nhiing thdng tin, hinh anh cua ca nhan vi pham cac quy dinh tai
bieu 32, bieu 38 Bo Luat dan sunam 2015 va cac quy dinh phap luat co lién quan.


https://tamanh.danang.gov.vn/
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5. Céac hanh vi vi pham khac theo quy dinh cta phéap luat.

Chuwong 111
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA
BAN BIEN TAP, TO GIUP VIEC

Piéu 10. Co ciu to chirc, nhiém vu, quyén han caa Ban bién tap va Té
giup viéc
1. Co cau to chic

- Ban bién tap Trang théng tin dién ti, dai truyén thanh va kénh Zalo OA xa
c6 Truong ban bién tap, Pho Truong ban bién tap va cac thanh vién, To6 gidp viéc.

- Ban bién tap Trang thong tin dién tu, bai truyén thanh va kénh Zalo OA cua
xa do Phé Chu tich UBND x& phu trdch khoi Van hoa - Xa hoi lam Trudng ban
va chiu trach nhiém truéc UBND xa va trude phap luat ve toan bo hoat dong.

- Phé Trudéng Ban thuong truc 1a Truéng phong Van hoa - x@ hoi, Pho
Truong ban la 1anh dao cac phong ban lién quan.

- Viéc to chiic hoat dong va phan cdng nhiém vu cho cac thanh vién do
Truong ban bién tap quyét dinh. Ché d¢ lam viéc cua Ban bién tap va To gidp
viéc lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

2. Nhiém vy, quyén han cua Ban bién tap:

- Pinh huodng, kiém duyét, diéu hanh va phat trién noi dung, chat luong
théng tin cua Trang thong tin dién ta x&, dai truyén thanh va kénh Zalo OA
nham khai thac c6 hiéu qua cac ngudn théng tin phuc vu cho quan 1y nha nudc
va lgi ich x& hoi cia nhan dan; kiém duyét thong tin, dit liéu cap nhat 1én Trang
thong tin dién tir x4, dam bao thong tin dua 1én chinh xéc, kip thoi, khong dé 10,
lot bi mat ciia Bang va Nha nudce va nhirng thdng tin khdng cé loi cho cong tac
chinh tri, tu tuong.

- Theo ddi dén déc céc phong, ban, chuyén mon thyc hién nghiém tlc viéc
xay dung ndi dung dé cung cap, trao doi théng tin chinh xac, kip thoi trén Trang
thong tin dién tir, dai truyén thanh va kénh zalo OA x4.

- B4o c4o nhimg kho khan, vuedng mac va dé xuat giai phap dé nang cao chat
luong cua Trang thdng tin dién tir x4, dac biét la viéc trién khai cung cap cac
dich vu hanh chinh cong; tong hop bao cdo UBND x& vé két qua thyc hién cua
Trang thong tin dién tir, dai truyén thanh va kénh Zalo OA.

- Tham muu UBND x3 x4y dung, diéu chinh Quy ché hoat dong ciia Ban bién
tap Trang thdng tin dién tar (néu c6); thuc hién chirc ning, nhiém vu dugc quy
dinh tai Quy ché hoat dong va mot s6 nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
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- Ban bién tap Trang thong tin dién tir dwoc cap quyen quan tri va yéu cau
cac phong, ban, nganh, doan the xa va cac thon trén dia ban cung cap thong tin,
dir liéu dugc phép céng bo dé dang tai Ién Trang théng tin dién tu.

- Pugc dé nghi giai quyét cac ché do thi lao, nhuan but doi véi tin, bai, dit
liéu da duoc dang tai theo quy dinh hién hanh; quyét dinh chi tra thu lao, nhuan
bat cho tac gia, tdc pham.

3. Nhiém vu, quyén han cia T6 gilp viéc

- Gilip Ban bién tap diéu hanh cac hoat dong hang ngay cua Trang thong tin
dién tir x&, xay dung va duy tri doi ngii cong tac vién, té chic cac hoat dong thu
thap thong tin, bién tap thong tin trinh Truong Ban Bién tap, Phd Truéng Ban
bién tap kiém duyét tin bai trude khi dua 1én Trang thong tin dién tir x3. Puoc
uy nhiém kiém duyét nhitng noi dung thong tin dua 1én Trang thong tin dién tir
x& theo su phan cong cua Trudng Ban bién tap.

- Thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuat vé moi hoat dong cua Trang
thong tin dién tir x4 cho UBND x&, Ban Bién tap va kién nghi cac van dé can
thiét nham phét trién va hoan thién hé thong.

- Tham muu Ban Bién tap xay dung co s& vat chat ki thuat, thuc hién céc
bién phap ky thuat dam bao phuc vu hoat dong cua Trang thong tin dién tur xa
xuyén sudt, dam bao an toan thong tin, dir liéu; thu thap va téng hop tin, bai,
chinh stra 13i cAu tir, van ban trinh Truéng Ban cho v kién dé cap nhat 18n Trang
thong tin di¢n tir Xa.

- Tryc tiép quan tri Trang thong tin dién tir x&, ddng tai 1én Trang cac noi dung
cua cac thanh vién Ban Bién tap chuyén vé sau khi c¢6 y kién thong nhat coa
Trudng Ban, Phé Truong Ban; diéu chinh noi dung, hinh thuc trang tri cua Trang
thong tin dién tir x4 khi c6 y kién cua lanh dao Ban Bién tap; tim kiém va cung
cap cac thong tin co lién quan phuc vu cbng tac chinh trj cua xa di dugc ding trén
cac bao dién tir khéc trinh duyét dé dang lai trén Trang thong tin dién tir X4,

) Chwong IV . )
TRACH NHIEM, QUYEN HAN TRONG VIE(} QUANLY,
VAN HANH TRANG THONG TIN PIEN TU, KENH ZALO OA

Piéu 11. Trach nhiém cia Phong Vin héa - X& hdi (co quan Thuong truc)

1. Chju trach nhiém truéc Uy ban nhan dan xa vé chic nang quan Iy nha
nudce doi vaoi Trang thdng tin dién ti, kénh zalo OA.

2. Phéi hop Vi cdc don vi thanh vién thuc hién nhiém vu duoc giao theo
quy dinh, dam bao chat luong, ndi dung, hiéu qua cta Trang thong tin dién tu,
kénh zalo OA.
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3. Bdo cdo, d¢ xuat véi Uy ban nhan dan xé cac giai phap dé mo rong kénh
thong tin nham khdéng ngurng néng cao chat luong hoat dong caa Trang thong tin
dién tu, kénh zalo OA.

4. Tham muu dam bao co s¢ ha tang ky thuat cho Trang thong tin dién tu,
kénh zalo OA. van hanh an toan, 6n dinh; dam bao cac diéu kién can thiét dé Ban
bién tap lam viéc theo quy dinh cta phap luat.

5. Hang nam tham muu dé& xuat kinh phi hoat dong Trang thong tin, kénh
zalo OA quan ly va sir dung dung quy dinh, ¢6 hiéu qua. Phéi hop thuc hién ché
d6 chi tra nhuan but dbi voi bién tap vién, tuyén truyén vién, cong tac vién theo
quy dinh.

6. T6 chirc tiép nhan céc tin, bai phong su, hinh anh, video,...do cac co
quan, don vi, C4c cong tac vién gui dén theo céc hinh thic dugc quy dinh tai
Piéu 4 Quy ché nay hoic cac thong tin theo chi dao cua lanh dao x&; trinh Ban
bién tap kiém duyét trude khi dang tai trén Trang thong tin dién ta, kénh zalo
OA, dai truyén thanh xa.

7. Tong hop y kién cua ban doc giri toi Trang thdng tin dién tu, kénh zalo
OA bdo cao ngudi ¢ tham quyén d€ chi dao, xu ly theo quy dinh; chuyén cacy
kién cua ban doc dén cac don vi, ca nhan lién quan dé xu ly va tra 16i theo quy
dinh cua phép luat. (neu co).

8. Duy tri hé thdng cong tc vién cung cap thong tin di liéu cho Trang thong
tin dién tr, kénh zalo OA,; tong hop tin, bai cho co quan Thuong truc.

9. Tong hop, phan loai tin, bai duwoc dang tai 1én Trang thong tin dién tu,
kénh zalo OA, dai truyen thanh cua xa d¢ thanh toan tien thu lao cho cac ca
nhan, cac cong tac vién cé san pham duoc dang.

Piéu 12. Trung tdm cung @ng dich vu sw nghiép céng

Vén hanh hoat dong dai ‘truyén thanh xa theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché hoat dong cua dai truyén thanh do Uy ban nhan dan cap xa ban hanh.

Viét, bién tap tin, bai va cung cap thong tin thiét yéu dén nguoi dan chinh
xéq, kip thoi, dé nghe, de€ hi€u; nam virng k¥ thuat, quy trinh van hanh may méc,
thiét bi cua dai truyén thanh.

Piéu 13. Trach nhiém ciaa Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

Cung cap, cap nhat day da cac tha tuc hanh chinh, két qua, s6 luong, tinh
hinh, tién d6 giai quyét cac TTHC cua don vi I1én Trang TTDT; chiu trach nhiém
trugc Chu tich Uy ban nhan dan xa vé nhitng n6i dung thong tin, dir liéu ma don
vi minh cung cap cho Trang thdng tin dién tur.

Piéu 14. Trach nhiém cia Vin phong HDND&UBND x3

1. C6 trach nhiém ding tai cac van ban chi dao diéu hanh caa Thuong truc
bang uy, HDND-UBND x&.
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2. Thuc hién viéc téng hop, kiém soat cac van ban chi dao diéu hanh cua
bang uy, HDND, UBND xa dang tai I1én Trang TTDT, kénh Zalo OA, chiu trach
nhiém trugc Chu tich Uy ban nhan dan x& vé nhiing noi dung thong tin, di liéu
ma don vi minh cung cip cho Trang thdng tin dién tu.

Piéu 15. Trach nhiém cia cac ca nhan, té chikc cung cap thong tin

1. Céc phong, ban, nganh, UBMTTQVN, cac t6 chirc chinh trj - x& hoi, cac
t6 chtic, ca nhan co trach nhiém cung cap ndi dung thong tin kip thoi, day du
cho Trang thong tin dién tt, kénh Zalo OA, dai truyén thanh xa khi c6 yéu cau.
Phan cong can bd cong chuc, vién chirc viét va gri tin, bai (bai nghién ctu, bai
viét chuyén sau) vé linh vuc phu trach, pht hop véi nhiém vu chuyén moén dé
dang trén Trang thong tin dién tir X4, it nhat mdi thang 02 tin, bai. Pay 1a chi tiéu
danh gi4, cham diém xép loai thi dua cudi nam ddi vai timg co quan, don vi.

(Vi du: Truwong hop cac phong, ban, nganh, cac té chirc Mat trdn doan thé
x&, Cac té chire, ca nhan khong thuc hién diing quy dinh vé cung cdp théng tin
hodc khéng dam bao sé lirong, chdt lirong tin, bai theo yéu cau ban bién tdp bao
c&o Chui tich UBND xd dé lam cén cir xép loai hodc dé xudt xép logi cudi nam)

2. Cac thong tin giai dap cac cau hoi cua cong dan thugc linh vuc nganh nao
thi nganh do phai cung cap nhanh chong, kip thoi va chinh xac theo quy dinh.

3. Doi véi cac duyr thao vin ban quy pham phép luat cua xa can xin y kien rong
réi cong dong xa hdi, cac co quan dy thao co tréu;h nhiém cung cap van ban du thao
cho Trang thong tin dién tir xa va tiep nhan y kién dong gbp qua mang.

4. Khuyén khich céc doanh nghiép, doan thé, to chirc x& hoi trén dia ban xa
cung cap thdng tin, guri y kién dong gop cho Trang thong tin dién tir xa.

5. C4c c& nhan cung cap tin, bai, anh, va cac thong tin phi hop vai yéu cau
noi dung cua Trang thc“)ng tin dién tir x4, duoc Ban bién tap kiem duyét va dang
tai s€ dugc huong ché dd nhuan but theo quy dinh hién hanh.

6. Thuc hién dung cac quy dinh cia Quy ché nay.

_ * Luu y: Cac co quan, don Vi, t6 chuc, ca nhan khi khai thac cac thong tin
can thict trén Trang thong tin dién ti x& phai ghi rd “Theo Trang thdng tin dién
tiz x& Tam Anh ” hoac “Theo https://tamanh.danang.gov.vn”.

. ) Chuong V o A
THOI HAN CUNG CAP, TIEP NHAN, TRA LOI THONG TIN

Piéu 16. Thoi han cung cap va cap nhat thong tin dix liéu

1. Trang thong tin dién tir, kénh zalo OA, dai truyén thanh tong hop cap nhat
théng tin hang ngay.

2. Cac thong tin duge quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay phai duoc cung

cap kip thoi trén Trang thong tin di¢n tr xa, kénh zalo OA, dai truyén thanh x&
Cu thé:


https://tamanh.danang.gov.vn/
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- Béi vai tin tic, thdng tin c6 tinh thai su phai dugc cap nhat cham nhat vao
16 gio 30 phat hang ngay.

- Di voi cac van ban quy pham phap lut cua xa: Khéng quéa 02 ngay lam
viéc sau khi van ban duoc ban hanh.

- Ddi vai céc hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé hogc cac sur kign
quan trong: Khdng qua 02 ngay sau khi dién ra su kién.

- Déi V6 thong tin théng ké: Theo thang, quy, nim (cham nhat vao ngay 25
hang thang dbi véi thong tin théng ké thang; cham nhat vao hgay 25 thang cudi
quy d6i vai thong tin thong ké quy; cham nhat vao ngay 25/12 d6i véi thong tin
thong ké nam).

3. Céc quy dinh vé thu tyc hanh chinh phai duoc cap nhat cham nhat sau 02
ngay lam viéc ké tir khi quy dinh d6 ¢6 hiéu luc.

_4. Trong truong hop c6 thay ddi noi dung cac thong tin duge quy dinh tai
bieu 4 cua Quy cheé nay, cac don vi co trach nhiém phai cung cap lai thong tin
cho Ban Bién tap d¢ cac thong tin duoc cap nhat lai kip thoi.

5. Hang ngay vao dau gio 1am viéc budi sang va cudi gio 1am viéc budi

chiéu cac co quan, don vi phai truy cap Trang thong tin dién tr cia x& dé cap
nhat thong tin kip thoi, dac biét la Cong van, Thong bao, ..

6. Phong Van hoa — Xa héi xa co }réch nhiém theo d(“)i, bao céo nhiém vu
duoc phan cong trong quy che nay va de xuat UBND xa phuong én xu ly doi voi
cac don vi khdng thuc hién dang ché do cap nhap thong tin.

7. Bon vi, t6 chtc, cong tac vién giri tin, bai... vé Ban bién tap, té gilp viéc
qua van ban hoic qua email : “ trangttdtxatamanh@gmail.com” cam két dam
bao ndi dung va chiu trach nhiém hoan toan truéc phéap luat vé tinh xac thuc noi
dung do.

Piéu 17. Thoi han luu trir thong tin, dir liéu

1. Luu trit vinh vién gom: Tong quan vé x4 Tam Anh; Thong tin vé lanh dao
x&; hé thong van ban quy pham phép luat cua x4, thanh phd; thong tin hudéng
dan thu tuc hanh chinh; Cung cap céac dich vu céng; Danh ba hép thu dién tu, tra
loi ban doc.

2. Luu trit ¢6 thoi han khong qua 5 nam gom: Thdng tin tuyén truyén, phd
bién hudng dan thuc hién céc chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap
luat caa Nha nudc, cua xa, thanh phé dén nhan dan; théng tin th0| su trong x4,
thanh phé, trong nudc va qudc té trén co s khai thac théng tin tong hop; tin tuc
hoat dong cua Thudng tryc Pang ty, HDND, UBND, UBMTTQVN va céc to
chtrc chinh tri x&; cac théng tin khac.


mailto:trangttdtxatamanh@gmail.com
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Chuong VI
) ) KINH PHI THUC HIEN )
CHE bQ BAO CAO, KIEM TRA, CHE bQ NHUAN BUT

Piéu 18. Kinh phi thuc hién

1. Kinh phi duy tri, hoat dong cua Trang thong tin dién ttr, dai truyén thanh
va kénh Zalo OA duoc Uy ban nhan dan xa cap tir nguon ngan sach nha nudc.

2. Kinh phi duy tri, hoat dong caa Trang théng tin dién tir, dai truyén thanh
va kénh Zalo OA duoc st dung cho cac nhiém vu sau:

- Chi cho dau tu va nang cap co sé ha tang, Trang thiét bi; thué duong truyén
két ndi Internet dé dam bao hoat dong thudng xuyén cua Trang thong tin dién
tir; bao dam an toan théng tin; quan 1y, diéu hanh, truc van hanh Trang théng tin
dién ta. Chi cho viéc nang cap, sita chita hé thong dai truyén thanh cua xa. Mic
chi, ché do chi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Chi tra thu lao cho Ban bién tap va T6 gilp viéc Trang thdng tin dién tu,
dai truyén thanh va kénh Zalo OA; thil lao, nhuan bdt tac gia, tac pham cé gui
bai va dugc dang bai 1én Trang thong tin dién tu; cac khoan chi khac phuc vu
hoat dong Trang thdng tin dién ta. Muac chi, ché d6 chi phy thudc vao nguon
kinh phi duoc cap hang nam.

Piéu 19. Ché d¢ bao cao va kiém tra

1. Phong Van hoa - X4 hoi chu tri theo ddi, don ddc, tong hop tinh hinh hoat
dong; bao cao dinh ky 6 thang, hang nim cho Chu tich UBND xa; phéi hop co
quan chuyén mon cta thanh phd khi ¢ yéu cau.

2. Cong tac kiém tra, danh gia an toan thong tin thuc hién theo Nghi dinh
85/2016/ND-CP va Thong tu 12/2022/TT-BTTTT.

Picu 20. Ché d§ nhuan bat, thi lao

1. Tac gia, nhém tac gia, cong tac vién co tin, bai, anh, video, dd hoa... duoc
Ban Bién tap duyét ding trén Trang TTDT, kénh zalo OA, dai truyén thanh X3
dugc hudng nhuan but theo Quyét dinh 15/2019/QD-UBND ngay 18/02/2019 cua
UBND thanh phé Pa Ning ban hanh quy dinh vé ché d6 chi tra nhuan but, thu lao
d6i v6i cong, trang thong tin dién tir va hé théng dai truyén thanh co sd cta thanh
phé Pa Nang.

2. Mtc chi nhuén but cu thé can ct loai hinh tac phém, chét luong, mirc do
dau tu, hiéu qua. Phong Van hoa - Xa hoi téng hop chi trd nhuan but va thuc
hién theo quy. Tuy vao diéu kién ngudn kinh phi, Truéng Ban Bién tap diéu
chinh murc chi nhudn bt dam bao phu hop theo quy dinh.

*Nhudn buit dwoc tinh nhw sau (theo Quyét dinh s6 15/2019/0P-UBND ngay
18/02/2019 ciia UBND thanh phé Pa Nang): Mikc hé sé nhudn bit X Gid tri mot
don vi hé s6 nhudn bt (bcing 10% mukc tien luwong co so)
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TT | Thé loai Heé s6 nhuan but M""cb‘alt‘“‘f'“
. Ap dung mirc hd tro 50% véi hé s 0,4 46.800
1 Tin A .
dong/tin
Ap dung mirc h trg 50% véi hé s6 0,1 11.700
2 | Hinh anh dong/hinh
anh
.. .z | Ap dung mic hd tro 50% vai hé s6 1,5 175.500
3 | Baiviét A Y
dong/bai viét
Phong | Ap dung muc hd trg 50% véi hé s6 3,5 409.500
su,bai dong/phong
phong su
4 | van, bai
phan anh,
chinh
luan
A Ja X o) 7t A A A
5 Media Ap dung muc ho trg 50% vai hé s6 4,5 PZG'SOO.
dong/media

3. Chi boi dudng cho Ban bién tap, t0 gitp viéc thyc hién nhiém vy kiém
nhiém cong thong tin dién tir khong qua 20% kinh phi chi cho tién nhuan but.

4. Khong chi nhuan but ddi véi cac vin ban chi dao, diéu hanh, théng béo
phuc vu nhi¢m vu cong vu theo phan cong.

~ Chuong VIl
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 21. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Céc don vi, cd nhan co6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché, co nhiéu
dong gop phat trién Trang thong tin dién tir, dai truyén thanh, kénh Zalo OA cua
x& dugc xét khen thuong theo quy dinh. Cong tac cung cap thdng tin 1én Trang
théng tin dién tur xa theo trach nhiém phan cong cua cac don vi dugc danh gia la
mot ti€u chi thi dua hang nam.

2. Cac don vi, ca nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy
dinh ctua phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mirc d§ vi pham s€ bi xu
1y theo quy dinh cua phép luét.

Péi véi can b0, cong chirc, vién chirc:

Truong hop khong thuc hién day du trach nhiém cung cap, kiém duyét, dang
tai thong tin theo dung thoi han, quy dinh trong Quy ché nay hoic dé xay ra sai
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sot, vi pham quy dinh phap luat, thi tuy theo tinh chat, mtc d6 vi pham s& bi
kiém diém, xtr Iy ky lut theo Luat Can bd, cong chirc, Lut Vién chirc va cac
quy dinh phap luat c6 lién quan.

Poi vi co quan, don vi, td chirc dwge phan cong cung cip thong tin:

Néu khong cung cap thong tin ding thoi han, hodc cung cap thong tin sai sy
that, gy anh huong dén uy tin cia UBND x4, s& bj phé binh, nhic nhd bang van
ban, cong khai trong bao cao dinh ky.

Truong hop vi pham nghiém trong, gdy hau qua thi nguoi dimg dau don vi
phai chiu trach nhi¢m trudc Chu tich UBND xa va phéap luat.

Doi véi cfng tac vién, to chire, ca nhan tham gia cung cap tin, bai:

Néu cung cap thong tin sai sy tht, vi pham cac quy dinh cua phap luat va
Quy ché nay thi s& khong duoc chi tra nhuan but, bj chdm dit hop tac va phai
chiu trach nhiém trudc phap luat.

Truong hop gy thiét hai, phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat dan sy
va cac quy dinh c6 lién quan.

Cac hanh vi vi pham quy dinh vé an ninh mang, biao mét thong tin, bi
mat Nha nudc:

Tuy theo tinh chat, mitc d6 s& bi xur 1y theo quy dinh ciia Luat An ninh
mang, Luat Bao v¢ bi mat Nha nudc va cac van ban hudng dan thi hanh.

Pi¢u 22. To chirc thuc hién

1. Truong Ban bién tap, cac phong, ban, nganh, doan thé; cac thanh vién Ban
bién tap va To gitp viéc Trang thong tin dién tir, dai truyen thanh va kénh Zalo
OA xa c0 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché nay s& duoc xem Xét sira ddi, bo sung
cho phtl hop véi su phét trién caa Trang thdng tin dién tir, dai truyén thanh va kénh
Zalo OA va yéu cau caa UBND x4 trong timg giai doan. Phong Vin hoa - X4 hoi
c6 trach nhiém béo cdo Truong ban bién tap, Cha tich UBND x& xem xét quyét
dinh diéu chinh Quy ché khi can thiét./.
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